Regulamin biblioteki szkolnej w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym,

im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie

Na podstawie § 4 punkt 12 Statutu Osrodka, okresla sie w niniejszym Regulaminie prawa i
obowigzki osdb korzystajgcych z biblioteki, a takze przepisy porzadkowe.

§ Dostep do zbioréw

1 Biblioteka prowadzi baze danych ksigzek, czasopism, podrecznikdéw, zbioréw specjalnych
znajdujacych sie w bibliotece.

2. Baza danych tworzona jest w ksiegach inwentaryzacyjnych oraz katalogu rzeczowym, z
uwzglednieniem numeracji inwentaryzacyjnej, nadawanej w chwili wpisania do bazy nowej

pozycji.
3. Wprowadzeniem i zmianami w bazie danych zajmuje sie wytgcznie bibliotekarz.

4. Dostep do odczytu bazy danych w celu wyszukania ksigzki lub innego zbioru w uktadzie
alfabetycznych lub rzeczowym maja:

e nauczyciele
e wychowawcy
e inni pracownicy Osrodka.

5. Rodzice i inne osoby, majace zgode Dyrektora Osrodka do korzystania z Biblioteki, maja
dostep do bazy danych za posrednictwem bibliotekarza w godzinach pracy Biblioteki.

6. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nastepuje w formie wypozyczania lub czytania na
miejscu w czytelni.

8§ Wypozyczenia zbioréw i ich zwrot

1. Wypozyczanie zbioréw, znajdujgcych sie w sali Biblioteki, odbywa sie w godzinach pracy
Biblioteki w obecnosci bibliotekarza, ktory:

e wyszukuje zbiér w bazie danych , a nastepnie w miejscu jego przechowywania na
regatach

e korzysta z danych czytelnika w celu zanotowania symbolu inwentaryzacyjnego i daty
wypozyczenia do karty czytelnika



e przekazuje zbiér wypozyczajgcemu.

2. Okres wypozyczenia danego zbioru wynosi standardowo 30 dni i moze by¢ — za zgoda
bibliotekarza — przedtuzony na dalszy, oznaczony czas.

3. Zwrot do Biblioteki wypozyczonego zbioru w stanie niepogorszonym odbywa sie w
godzinach pracy Biblioteki w obecnosci bibliotekarza, ktory:

e przyjmuje zwrot
e wprowadza odpowiedni zapis daty zwrotu w karcie czytelnika
e odktada zbiér w odpowiednie miejsce jego przechowywania.

4. Dyrektor Osrodka moze upowazni¢ nauczyciela lub wychowawce, zatrudnionego w
Osrodku, do wypozyczania i przyjmowania wypozyczonych zbiorow w czasie nieobecnosci
bibliotekarza.

5. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 pozycje, lub w wyjatkowych sytuacjach i po
uzgodnieniu z bibliotekarzem 5 pozycji.

6. Wypozyczajacy majg obowigzek dbania o stan wypozyczanych ksigzek, czasopism czy
innych zbioréw, a w szczegdlnosci zabezpieczenia ich przed uszkodzeniem czy zabrudzeniem.

7. W razie niezwrécenia wypozyczonego zbioru w terminie, ani po pisemnym wezwaniu z
Biblioteki, a takze w razie zwrotu zbioru ze znacznym uszkodzeniem, nie dajgcym sie usungc,
wypozyczajgcy zobowigzany jest odkupienia takiego samego lub w uzgodnieniu z
bibliotekarzem — podobnego zbioru.

§ Postanowienia réine

1. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy szkoty.
2. Wypozyczen mozna dokonywac wytgcznie na swoje nazwisko.
3. W bibliotece mozna korzystac z wypozyczalni, czytelni oraz stanowiska komputerowego

4. Stanowisko komputerowe stuzy wytgcznie do celéw edukacyjnych. Zabrania sie
instalowania innych programow i dokonywania zmian w celach prywatnych.

5. Sala biblioteczna moze by¢ udostepniona na inne cele wyjgtkowo i za zgody dyrektora
Osrodka.

6. Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego kazdy czytelnik ma obowigzek oddac
wszystkie wypozyczone ksigzki.



7. W przypadku zmiany szkoty, czytelnik powinien rozliczy¢ sie ze wszystkich wypozyczonych
pozycji z terminie nie mniejszym niz 5 dni.

7. W bibliotece obowigzuje cisza i zachowanie porzadku.

8. Od roku 2014/2015 udostepniane s3 uczniom i nauczycielom podreczniki, na zasadach
okreslonych Regulaminem korzystania z darmowych podrecznikow lub materiatéw
edukacyjnych oraz materiatdw c¢wiczeniowych w  Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym, im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie.

Wyszkdw, 28.07.2020 r.



